
社会福祉法人聖ヨハネ会 障害福祉部門東京事業所 

 

短期入所事業 

利用のてびき 

 

 

 

受付時間:9:00～17:00 

 

〇小金井聖ヨハネ短期入所 定員 4名（男性・女性） 

〒184-0002 東京都小金井市梶野町 5-8-9 

TEL：042-386-7081 FAX：042-386-7082 

担当者： 片桐 章平 

○緑町聖ヨハネ短期入所 定員 2名（男性 1名・女性 1名） 

〒184-0003 東京都小金井市緑町 4-5-10 

TEL：042-401-1237 FAX：042-401-1238 

担当者： 赤澤 龍哉 

○清瀬聖ヨハネ短期入所 定員 2名（男性 1名・女性 1名） 

〒204-0011 東京都清瀬市下清戸 5-851-1 

TEL：042-496-1100 FAX：042-496-1188 

担当者： 清水 彩希 



 

 

短期入所を利用したい方は小金井・清瀬の各事業所に連絡してください  

⇩ 

 

 

利用される方の育成歴・病歴・介護の内容・家庭の状況などを利用者台帳に記入してください 

健康診断書（一般健康診断で主治医等によるもの）と感染症の有無（血液検査で HBS 抗原・抗

体：HCV 抗体：梅毒を確認します）の結果についてもご用意ください 

※健康診断書は、お申込みされる日より 3 ヶ月以内であれば、職場等で行ったものでも結構で

す 

⇩ 

 

 

利用者本人と家族（後見人等）の方に生活の様子や必要な支援等をお伺いします 

⇩ 

 

 

短期入所の利用が可能かどうかの判断をいたします 

⇩ 

 

 

利用契約を行います。利用上の注意点、重要事項などの詳しいことは契約時に説明いたします 

⇩ 

 

 

利用したい日の前月 15 日までに利用申込を行ってください 

※希望日が重なった場合は緊急度等を確認し、利用の可否をご連絡いたします 

⇩ 

 

 

体調と宿泊に必要な準備を整えてお越しください 

  

② お申込み・短期入所の希望依頼 

① 短期入所の手続き 

③ 面談 

④ 入退所委員会にて承認 

⑤ 契約書と登録 

⑥ 利用申請 

⑦ 利用開始 



利用できる方 

「障害福祉サービス受給者証」の「短期入所」の支給決定がある方 

利用予約 

1. 利用したい日の前月 15 日までに利用申込書（別紙）を利用したい事業所に提出して下さい。 

2. 利用希望日が重なり定員に達している場合は、利用希望に沿えないことがあります。 

3. 利用期間については、市区町村による緊急措置ではない限り 1 週間以内でお願いいたします。 

利用時間 

1. 原則として入所は午後 4 時～6 時、退所は午前 9 時～10 時となります。 

2. 利用日の遅刻・早退・休み（キャンセル）の際は必ずご連絡ください。 

3. 当事業所までの送迎や職場や日中活動先への送迎は行っておりません。ご家族(後見人様等)にてお

願いいたします。 

利用料金 

1. 厚生労働大臣が定める基準額の 1 割の負担となりますが、各区市町村長が定めた利用者負担上限

額（受給者証に記載されています）を上限とします。 

2. 光熱水費 1 日あたり 410 円 

3. 日用品費実費相当額（必要となった場合） 

4. キャンセルの連絡が 2 日前までにない場合には、規程の通りキャンセル料が発生いたします。 

食事代 

1．食費として決まった金額をご負担いただきます。但し、食事提供加算の有無により異なります。（受

給者証に記載されています） 

2. 外食や行事の際などは実費をいただきます。 

健康 

1. 感染症に罹患している方、もしくは罹患している疑いのある方、については利用を控えていただき

ます。 

2. 受け入れ時に体調の確認と薬の内容の確認を行います。体調不良や感染症と認められた場合は利用

をお断りすることや、利用期間中であっても帰宅をお願いすることがあります。また、通院等必要

となった場合には直ちにご連絡いたしますので、ご家族（後見人様等）により対応をお願いいたし

ます。当事業所での通院等の支援は行いません。 

3. けが等の対応については予防に最大限の努力をいたしますが、すべてのけがが防げるとは限りませ

んので、個人保険にご加入されるようお願いいたします。 

持ち物・注意事項等 

1. 障害福祉サービス受給者証 

2. 着替え・パジャマ・洗面用具・タオル（大・小）・上履きを持参してください。 

3. 薬（処方箋) 1 回ごとに分けてお持ちください。 

4. すべての持ち物・衣類に名前を書いてください。 

5. 衣類の洗濯は、失禁時の予洗い以外は致しませんのでご了承ください。 

※金銭等のお預かりはしておりません。持ち物や金銭等の紛失・破損については、責任を負いかねま

すのでご了承ください。 



 

小金井聖ヨハネ短期入所・緑町聖ヨハネ短期入所 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

清瀬聖ヨハネ短期入所   

 

                 


